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CAPITULO |
Do Objetivo

Art. 1° A Biblioteca tem como objetivo gerenciar e disponibilizar a informagdo em
tempo hdbil para dar suporte ao desenvolvimento do Ensino, Pesquisa e Extensdo.

CAPITULO II

Da Administragéo

Art. 2° A Biblioteca é 6rgdo diretamente vinculado & Diretoria Pedagdgica da IES.

Art. 3° A Coordenagdo da Biblioteca fica sob responsabilidade do(a) chefe, que
executa e coordena atividade bibliotecondmicas de Processos Técnicos, Referéncias
Circulagdo e Desenvolvimento de Colegdes.

CAPITULO 1l

Do Funcionamento

Art. 4° A Biblioteca funcionard de segunda a sexta-feira de 16:0h as 22:00h.

Pardgrafo Unico - O hordrio de funcionamento poderd ser alterado observando as
prioridades e as necessidades da comunidade académica conforme autorizagdo da
Diretoria da IES.

CAPITULO IV

Do Empréstimo

Art. 5° O empréstimo é intransferivel ficando sob a responsabilidade do requerente,
sendo vedado o empréstimo domiciliar para obras de Referéncia, Peridédicos e
Multimeios.

Art. 6° A Biblioteca disponibiliza o empréstimo domiciliar e empréstimo especial:
1) Empréstimo Domiciliar

e Ao aluno de graduagdo devidamente cadastrado é permitido o empréstimo
de 3(trés) titulos por 4(quatro) dias;

e Ao aluno de pds-graduagdo serd permitido o empréstimo de 3(trés) titulos por
7(sete) dias;

e Ao corpo docente e técnico-administrativo serd permitido o empréstimo de
4(quatro) titulos por 7(sete) dias.
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2) Empréstimo Especial .

e Todos os titulos retirados para consulta local ou para xerox, terdo que ser <
devolvidos no mesmo dia até o final do expediente.

Art. 7° A renovagdo serd feita somente nos terminais disponibilizados na Biblioteca
para o usudrio ou ON LINE.

Art. 8° Serd permitida reserva somente para o material que ndo se encontra na
Bibliotecao, no momento da solicitagdo.

Art. 9° A reserva do titulo solicitado, uma vez disponivel na Biblioteca, ficard a espera
do interessado pelo prazo de 24 horaos.

Art. 10° O livro com reserva, ndo poderd ser renovado, caso ndo seja devolvido no
prazo, o usudrio terd que pagar multo.

CAPITULO V

Da Inscrigdo na Biblioteca

Art. 11° O usudrio para adquirir o direito aos servigos da Biblioteca, deverd estar
devidamente cadastrado em nosso sistema.

Art. 12° Serd exigido no ato da inscrigdo um comprovante de vinculo institucional com
a Faculdade juntomente com documentos pessoais.

Pardgrafo Unico — Para todo usudrio faz-se necessdrio a revalidagdo da inscrigdo a
cada semestre letivo.

CAPITULO VI

Das Sangdes

Art. 13° O usudrio que ndo devolver o material emprestado no prozo concedido,
estard sujeito a multa.

Pardgrafo Unico — O valor da multa serd estabelecido pela IES através de Resolugdo
Especifica.

Art. 14° A multa serd cobrada de acordo com o tipo de empréstimo efetuado.

Pardgrafo Unico — Empréstimo Domiciliar serd cobrado por dia de atrozo e o
Empréstimo Especial por hora de atrazo conforme tabela vigente.

Art. 15° O usudrio em débito com a Biblioteca perderd o direito a novos empréstimos
até regularizar sua situagdo.

Art. 16° O usudrio deverd indenizar a Biblioteca por perdas e danos, causados ao
acervo, restituindo ao patriménio da instituigdo exemplar igual ao retirado.

Art. 17° Em caoso de falta que comprometa o boa ordem da Biblioteca, o usudrio
poderd ter o acesso aos servigos bloqueados.

Art. 18° O usudrio em débito com a Biblioteca fica impedido de realir;il trancamento,
transferéncia e de receber diploma no final do curso.
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CAPITULO VII
Do Bibliotecdrio ‘

Art. 19° Compete ao Bibliotecdrio(a):
1) Planejar, coordenar e supervisionar as atividades da Bibliotecq;

2) Realizar os atividades de Classificagdo, Catalogagdo e Indexagdo de todo
material bibliografico adquirido;

3) Selecionar o material bibliogréfico, seja de doagdo ou compra. conforme a
necessidade da bibliotecaq;

4) Definir as normas de funcionamento da Biblioteca com a Diretoria Geral e
Pedagdgicq;

5) Prestar servigos de Comutagdo Bibliogréfica, orientagdo na normalizagdo de
trabalhos técnico-cientificos e levantamento bibliogrdfico aos usudrios
cadastrados na Biblioteco;

6) Elaborar relatérios semestral e anual de atividades da Biblioteca quando
solicitados;

7) Promover o Inventdrio do acervo bibliogréfico quando for conveniente ou
necessario;

8) Supervisionar e orientar o pessoal lotado na Bibliotecq;

9) Sugerir e encaminhar a Administragdo superior da Faculdade. Bibliografia para
aquisi¢do e atualizagdo do acervo conforme sugestdes do corpo docente;

10) Zelar pela qualidade dos servigos prestados e cumprimento das normas de
funcionamento.

CAPITULO VIII

Do Auxiliar Administrativo

Art. 20° Compete ao Auxiliar Administrativo colaborar na execugdo das atividades
técnicas complementares bibliotecondmicas:

1) Atender e orientar com presteza o usudrio:
2
3

4) Manter o acervo organizado com a finalidade de recuperagdo répida da
informagdo;

) Realizar atividades de empréstimo;
)

Realizar o cadastro de usudrio e orientar sobre as normas da Biblioteco;

5) Selecionar e recuperar o material bibliogréfico necessitado de restauragdo;
6) Registrar todo material bibliografico;
7) Cadastrar no sistema da Biblioteca todas as obras adquiridq;

8) Atualizar semestralmente o cadastro dos usudrios.

Rua Dr. José Auto de Abreu, 2929

SaGo Cristévao « 64055-260 « Teresina - Pl

Telefone: (86) 3133-7000 3
icev@Qgrupocev.com - icev.grupocev.com




Instituto de
Ensino Superior

CAPITULO IX
Do Acervo {

Art. 21° A Biblioteca dispord de acervo constituido de colegdes, considerando obras de:
1) Referéncia
2) Colegdo didatica
3) Obras piauienses
4) Multimeios
S5) Periédicos

Pardgrafo Unico O acesso do acervo é semi-aberto, podendo o usudrio dirigir-se
pessoalmente as estantes em casos tipicamente necessarios.

CAPITULO X

Da Prestagdo de servigos

Art. 22° A Biblioteca ofertard os seguintes servigos:
1) Empréstimo domiciliar;
2) Acesso a Internet;
3) Disseminagdo Seletiva da Informagdo;
4) Levantamento Bibliograéfico;
5
6

7) Cabines Individuais;

) Orientagdo na Normalizagdo de Trabalhos Técnico-Cientificos;
) COMUT — Programa de Comutagdo Bibliogrdfica;
8) Salas para Estudo em Grupo;

9) Consulta, renovagdo, reserva ON-LINE.

CAPITULO XI

Das Disposi¢gdes Gerais

Art. 23° A mudanga de enderego domiciliar do usudrio deve ser comunicada de
imediato a Biblioteca.

Art. 24° A Biblioteca promoverd permanentemente o avaliagdo sistemdtica das
atividades desenvolvidas.

Art.25° A Biblioteca deverd ser comunicada do afastamento, seja do docente, discente
ou servidor administrativo, para evitar eventuais perdas ao nosso acervo.

Art. 26° Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagdo.
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